
REPUBBLICA ITALIANA -  REGIONE SICILIANA
ISTITUTO TECNICO ECONOMICO E TECNOLOGICO

“Leonardo Sciascia”

Distretto n°. 5 - Via Quartararo Riccardo (Contrada Calcarelle) - 92100 AGRIGENTO
Tel .Centr. 0922 619319 - Tel. Pres. 0922 619311 - Tel. Segr. 0922 619319 - 

E-Mail. agtd09000r@istruzione.it -  www.itetsciascia.edu.it - Codice Fiscale 930 069 10843

All’Albo 
Al sito web dell’Istituto

SEDE

AVVISO  PUBBLICO  DI  SELEZIONE  PERSONALE  INTERNO  PER  CONFERIMENTO  INCARICHI  ESPERTO
PROGETTISTA  -  ESPERTO  COLLAUDATORE  PER  LA  REALIZZAZIONE  DEL  PROGETTO  “SMART
SCIASCIA” . 
Codice Identificativo progetto 10.8.6A-FESRPON-SI-2020-675  

CUP: H46J20000220007 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull 'ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;
VISTO  il  DPR 275/99,  concernente norme in materia di  autonomia delle  istituzioni  scolastiche;
VISTA  la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
VISTO  che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di
prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento
dell’offerta  formativa,  nonché  la  realizzazione  di  specifici  programmi  di  ricerca  e  di  sperimentazione;
VISTO  il D.A. 7753/2018 recante il regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione
amministrativo‐contabile delle istituzioni scolastiche della regione Sicilia; 
VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi,
gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 
VISTI  i  Regolamenti  (UE)  n.  1303/2013 recanti  disposizioni  comuni  sui  Fondi  strutturali  e  di
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale
(FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 
VISTO  il PON Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – competenze e
ambienti  per  l’apprendimento”  approvato  con  Decisione  C(2014)  n.  9952,  del  17  dicembre  2014  della
Commissione Europea; VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del
suddetto progetto; 
VISTO l’Avviso  prot.  n.  AOODGEFID/11978  del  15/06/2020,  emanato  nell’ambito  del
programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-
2020  -  Asse  II  -  Infrastrutture  per  l’istruzione  –  Fondo  Europeo  di  Sviluppo  Regionale  (FESR).
Nell’ambito  del  PON l’Obiettivo specifico – 10.8 – “Diffusione della  società  della  conoscenza nel
mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” e, nel caso specifico,
l’Azione  10.8.6  “Azioni  per  l’allestimento  di  centri  scolastici  digitali  e  per  favorire  l’attrattività  e
l’accessibilità  anche nelle  aree rurali  ed interne”  mira a promuovere l’integrazione tra  investimenti
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finanziati dal FSE per la formazione e il miglioramento delle competenze e dal FESR per gli interventi
infrastrutturali. 
VISTA la nota MIUR prot.n. AOODGEFID 22966 del 20/07/2020 di formale autorizzazione del
progetto e relativo impegno di spesa di codesta Istituzione Scolastica ;
VISTO il Decreto di assunzione in bilancio prot. n.4816 del 19/08/2020 relativo al progetto in oggetto; 
VISTO  il piano finanziario del progetto;
VISTA  la necessità di individuare n. 1 esperto Progettista e n. 1 esperto Collaudatore per la corretta 
esecuzione del progetto in oggetto; 

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

EMANA
L’avviso pubblico di selezione per il personale interno all’istituzione scolastica per il conferimento degli
incarichi di  “ESPERTO PROGETTISTA” ed  “ESPERTO COLLAUDATORE” per il progetto su
specificato.  Le attività di progettista e collaudatore sono tra di loro incompatibili,  quindi è possibile
presentare istanza per uno solo dei due incarichi.
COMPITI DELL’ESPERTO PROGETTISTA
L’Esperto Progettista dovrà svolgere i seguenti compiti ed attività:

 effettuare  un  sopralluogo  approfondito  dei  locali  destinati  alle  attrezzature  e  ai  beni  da
acquistare; 

 provvedere alla progettazione esecutiva dei diversi interventi del Progetto su specificato; 
 predisporre il piano acquisti secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente Scolastico

per consentire la realizzazione di Smart class; 
 provvedere  alla  realizzazione  del  piano  di  acquisti,  con  eventuali  modifiche  della  matrice

acquisti, se necessarie; 
 provvedere all’acquisto tramite la piattaforma CONSIP (MEPA); 
 verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature indicate nell'offerta e quelle richieste nel

piano degli acquisti; 
 redigere i verbali relativi a tutte le attività; 
 redigere il registro delle presenze per comprovare l'attività lavorativa svolta.
 collaborare  con  il  Dirigente  Scolastico  e  il  Direttore  S.G.A DSGA  anche  per  eventuali

problematiche post gara con gli Operatori Economici partecipanti, al fine di soddisfare tutte le
esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione dello stesso partecipando
anche alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività.

Si  specifica  che  il  Progettista  dovrà  tenere  un’accurata  registrazione  delle  ore  prestate,  e  stilare
eventualmente  se necessario  apposito  verbale  delle  prestazioni  fornite.  Le riunioni  a  cui  parteciperà
dovranno essere  trascritte  nel  Timesheet,  con  l’indicazione dell’ora  di  inizio  e termine dei  lavori,  degli
argomenti trattati, delle decisioni assunte. 
COMPITI DELL’ ESPERTO COLLAUDATORE 
L’Esperto Collaudatore dovrà svolgere dovrà svolgere i seguenti compiti ed attività:

 provvedere a sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature acquistate; 
 verificare  la  piena  corrispondenza,  tra  le  attrezzature  acquistate,  quelle  indicate  nell’offerta

prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; 
 collaborare con il  Dirigente Scolastico,  con il  Direttore SGA e con l’Esperto progettista  per

eventuali problematiche relative al Progetto per la realizzazione di ambienti di apprendimento
innovativi nell’ambito del Progetto medesimo; 

 controllare che i beni acquistati siano in grado di svolgere le funzioni richieste;
 provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate;
 redigere il verbale del collaudo effettuato.

Le riunioni per il collaudo dovranno essere verbalizzate, con l’indicazione dell’ora di inizio e termine
dei lavori, degli argomenti trattati, delle decisioni assunte e dei nominativi dei partecipanti, compresi gli
incaricati dalla ditta fornitrice che debbono controfirmare il relativo processo verbale.



REQUISITI
Sarà valutato il possesso dei requisiti come indicati nell’Allegato N. 2 al presente Avviso.

CANDIDATURA 
Gli  interessati  produrranno  apposita  candidatura  sul  modulo  in  allegato,  corredata  da  dettagliato
Curriculum vitae in formato europeo (pena l’esclusione) con l’indicazione dei titoli, delle competenze e
delle esperienze professionali posseduti. L’istanza di partecipazione (Allegato n. 1) dovrà contenere la
dichiarazione che il candidato non è collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di
acquisto (pena l’esclusione). Gli interessati dovranno far pervenire (pena l’esclusione): 
A. Domanda secondo il modello predisposto, allegato al presente avviso (all. 1); 
C. Scheda di autovalutazione dei titoli e delle esperienze lavorative (all. 2); 
D. Curriculum vitae e professionale in formato europeo (all. 3); 
E. Informativa sulla privacy (all.  4); entro e non oltre le ore 13.00 del 27 agosto 2020 secondo le
seguenti modalità, pena l’esclusione:

1. con consegna a mano presso la segreteria amministrativa dell’Istituto, Ufficio “Protocollo”;
2. tramite PEC, all’indirizzo: agtd09000r@pec.istruzione.it 

utilizzando la modulistica allegata all’avviso.
Il plico dovrà recare esternamente l’indicazione per l’incarico per cui si concorre: 

□ Candidatura PROGETTISTA INTERNO progetto “SMART SCIASCIA 10.8.6A-FESRPON-SI-2020-675”.
□ Candidatura COLLAUDATORE INTERNO progetto “SMART SCIASCIA 10.8.6A-FESRPON-SI-2020-675”.

CRITERI DI VALUTAZIONE
I curricula pervenuti saranno valutati da una Commissione,appositamente nominata, secondo la tabella
di valutazione di seguito riportata nell’Allegato n. 2 al presente avviso.
L’esito della selezione sarà affisso sul sito web dell’Istituzione Scolastica.
In caso di rinuncia alla nomina di esperto, da comunicare immediatamente all’Istituzione scolastica per
iscritto, si procederà al regolare scorrimento della graduatoria. 
ATTRIBUZIONE INCARICO
Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di un solo curriculum, se pienamente rispondente alle
esigenze progettuali.  In caso di rinuncia all'incarico, l'esperto lo comunicherà via PEC alla scuola, la
quale procederà allo scorrimento della graduatoria per l'individuazione di altro esperto.
L’esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l'Istituto con il Dirigente
Scolastico.
COMPENSO 
L’attività sarà retribuita con compenso orario come previsto dal vigente CCNL 

1. Progettista (€ 23,22 lordo stato) per n. max 3 (tre) ore di attività.
2. Collaudatore  (€ 23,22 lordo stato) per n. max 2 (due) ore di attività.

Il compenso sarà liquidato ad effettiva erogazione all’Istituzione scolastica dei fondi relativi al Progetto
e  nessuna pretesa  potrà  essere  avanzata  all’Istituto  scolastico  prima  della  disponibilità  delle  risorse
finanziarie.  Le  ore  da  retribuire  dovranno  risultare  da  un  apposito  registro  delle  firme  che  attesti
l’impegno orario e da apposita relazione finale sulle attività espletate. L’attività svolta sarà soggetta al
regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente.
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi di  quanto disposto dall’art.  5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il  responsabile unico del
procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico, dott.ssa Patrizia Marino.
Privacy
L’istituzione  scolastica  fa  presente,  altresì,  ai  sensi  e  per  gli  effetti  della  legge196/2003,  che i  dati
personali  forniti  o acquisiti  dalla scuola saranno oggetto di trattamento (nel rispetto della normativa
sopra  richiamata  e  degli  obblighi  di  sicurezza  e  riservatezza)  finalizzato  ad  adempimenti  richiesti
dall’esecuzione di obblighi di legge o di contratto inerenti il rapporto di lavoro autonomo, o comunque
connesso  alla  gestione  dello  stesso.  Tali  dati  potranno  dover  essere  comunicati,  per  le  medesime
esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta da disposizione di legge la facoltà di accedervi.



Titolare  del  Trattamento  dei  dati  è  il  Dirigente  Scolastico,  quale  rappresentante  legale  dell'  Istituto.
Responsabile  del  Trattamento  dei  dati  è  il  Direttore  dei  servizi  generali  e  amministrativi  dott.ssa
Giovanna Tortorici.
I dati possono essere comunque trattati in relazione ad adempimenti relativi o connessi alla gestione del
progetto. Al soggetto interessato sono riconosciuti il diritto di accesso ai dati personali e gli altri diritti
definiti dall'art.7 del D.Lgs 196/2003.

PUBBLICITA’
Il presente Avviso viene pubblicato in data odierna all’ Albo Pretorio di questa Istituzione scolastica
www.itetsciascia.edu.it.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI
I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso saranno trattati
nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196.

ALLEGATI 
ALLEGATO N. 1 - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTO 
PROGETTISTA - ESPERTO COLLAUDATORE “SMART SCIASCIA 10.8.6A-FESRPON-SI-2020-
675”.; 
ALLEGATO  N.  2 -  SCHEDA  DI  VALUTAZIONE  DEL  CURRICULUM  “PROGETTISTA”  -
“COLLAUDATORE”;
ALLEGATO N. 3 - INFORMATIVA SULLA PRIVACY.

Il Dirigente Scolastico
 Dott.ssa Patrizia Marino

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 
s.m.i e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.

http://www.itcsciascia.gov.it/


ALLEGATO N. 1

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI 
ESPERTO PROGETTISTA - ESPERTO COLLAUDATORE 
“SMART SCIASCIA 10.8.6A-FESRPON-SI-2020-675”

Al Dirigente Scolastico 
dell’ITET “Leonardo Sciascia”

Agrigento

Il/La sottoscritto/a                                                                                                                                                  

nato/a a                                                                       il                                                                                        ,  

residente a                                                                 in Via                                                                                ,  

tel.                                                                                  , cell.                                                                                

e-mail                                                                       , PEC                                                                                  

chiede di poter partecipare alla selezione per titoli per l'attribuzione dell'incarico di:

□ esperto Progettista

□ esperto Collaudatore

Il/La sottoscritt_ allega alla presente:

□ curriculum vitae in formato Europeo

□ fotocopia di un documento di riconoscimento

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono
punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate
all'art. 76 del citato
D.P.R. n. 445/2000,
ll sottoscritto dichiara sotto la personale responsabilità di: (barrare): 

□ essere cittadino/a italiano/a;
□ di essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE (specificare):
□ di godere dei diritti civili e politici;
□ di non aver riportato condanne penali / ovvero di aver riportato le seguenti condanne penali

                                                                    
□ di aver preso visione dell’avviso per la selezione in oggetto;
□ di  possedere  competenze  per  l’utilizzo  delle  applicazioni  informatiche  di  produttività

individuale necessarie per la realizzazione del progetto;



□ di  non  essere  destinatario/a  di  provvedimenti  che  riguardano  l’applicazione  di  misure  di
sicurezza  e  di  misure  di  prevenzione,  di  decisioni  civili  e  di  provvedimenti  amministrativi
iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa / ovvero di essere destinatario
dei seguenti provvedimenti ________________________

□ di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali;
□ di essere disponibile a svolgere, fin dall’assegnazione dell’incarico, senza riserva, i compiti e le

funzioni previste dall’Avviso di selezione;
□ di accettare l’organizzazione e l’orario dell’Istituzione Scolastica ed eventuali modifiche dello

stesso per adattare l’attività del progetto alle esigenze didattiche complessive della scuola;
□ di accettare il compenso per ogni ora resa e documentata previsto omnicomprensivo di spese di

viaggio per raggiungere la sede scolastica e di ogni onere contributivo e fiscale;
□ di  essere  disponibile  a  partecipare  agli  incontri  propedeutici  all’inizio  delle  attività  e  nelle

eventuali manifestazioni conclusive del progetto;
□ di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta;
□ di  accettare  la  condizione  che  il  pagamento  della  prestazione  avverrà  solo  ad  effettiva

erogazione da parte del M.I.U.R. dello specifico finanziamento;
□ di non essere collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di acquisto;

Data                                                Firma



ALLEGATO N. 2 

SCHEDA DI VALUTAZIONE DEL CURRICULUM
 “PROGETTISTA” - “COLLAUDATORE”

“SMART SCIASCIA 10.8.6A-FESRPON-SI-2020-675”

TITOLI VALUTABILI PER LA FIGURA DI
PROGETTISTA

PUNTI
PUNTEGGIO
ATTRIBUITO

DAL
CANDIDATO

PUNTEGGIO
ATTRIBUITO

COMMISSIONE

Laurea attinente l'incarico 10

Collaborazione per la progettazione di iniziative finanziate 
con i fondi europei 
(Per ogni collaborazione 4 punti)

MAX 12

Competenze certificate di informatica
(Per ogni certificato punti 2)

MAX 4

Esperienza di utilizzo delle attrezzature nel settore specifico
 (Per ogni anno 2 punti)

MAX 10

TITOLI VALUTABILI PER LA FIGURA DI
COLLAUDATORE

PUNTI
PUNTEGGIO
ATTRIBUITO

DAL
CANDIDATO

PUNTEGGIO
ATTRIBUITO

COMMISSIONE

Laurea attinente l'incarico 10

Collaborazione per il collaudo di iniziative finanziate con i 
fondi europei
 (Per ogni collaborazione 4 punti)

MAX 12

Competenze certificate di informatica
 (Per ogni certificato punti 2)

MAX 4

Esperienza di utilizzo delle attrezzature nel settore specifico
(Per ogni anno 2 punti)

MAX 10

Data, Firma



ALLEGATO N. 3
Informativa sulla privacy
Informativa sulla privacy per la procedura di selezione tra il personale INTERNO/ESTERNO, per il
reclutamento  di  personale  esperto  da  impiegare  nel  Progetto  per  la  realizzazione  di  ambienti  di
apprendimento innovativi nell’ambito del PNDS Azione #7.

Si informa che l’Istituto Tecnico E.T. “Leonardo Sciascia”, in riferimento all’attuazione delle proprie
attività istituzionali,  raccoglie, registra, elabora, conserva e custodisce dati personali identificativi dei
soggetti con i quali entra in relazione nell’ambito delle procedure previste nel presente Avviso.

In applicazione dell’art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR), i dati personali sono trattati in
modo  lecito,  secondo  correttezza  e  con  adozione  di  idonee  misure  di  protezione  relativamente
all’ambiente  in  cui  vengono  custoditi,  al  sistema  adottato  per  elaborarli,  ai  soggetti  incaricati  del
trattamento.
Titolare  del  Trattamento  dei  dati  è  il  Dirigente  scolastico,  quale  suo  Rappresentante  Legale
dell’Istituzione scolastica.
Responsabile del Trattamento dei dati è il DSGA.
I  dati  in  nessun  caso  vengono  comunicati  a  soggetti  privati  senza  il  preventivo  consenso  scritto
dell’interessato/a.
Al soggetto interessato sono riconosciuti il diritto di accesso ai dati personali e gli altri diritti definiti dal
Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR).
Il/la sottoscritto/a ,ricevuta l’informativa di cui all’art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR),
esprime il  proprio consenso affinché i dati  personali  forniti  con la presente richiesta  possano essere
trattati nel rispetto di detta normativa per gli adempimenti connessi alla presente procedura.

Agrigento,                                    Firma
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